
OFFRE D’EMPLOI 
Gestionnaire IARD (F/H) — CDI Temps plein — La Hulpe

Valdo Brokers est un bureau de courtage en assurance à taille humaine qui conseille, propose des solutions 
adaptées et suit ses clients dans leurs projets, tant professionnels que privés. 

Le bureau est constitué d’une petite équipe d’experts pluridisciplinaires et polyvalents. Spécialistes en assurance 
ayant des compétences étendues et complémentaires, et qui se recyclent (se forment) régulièrement dans leur 
domaine.

Pour soutenir sa croissance, Valdo Brokers recherche un (M/F) gestionnaire IARD en charge de la gestion des 
dossiers d’assurance toutes branches.

VOTRE MISSION
En support de l’administrateur délégué, votre rôle sera :

•	 D’ intervenir dans la demande, l’analyse et la rédaction d’offres
•	 De gérer le traitement et le suivi des dossiers en Production
•	 D’assurer le traitement administratif des contrats
•	 De gérer et de maintenir la relation avec les clients nouveaux 

ou existants
•	 De collaborer efficacement avec les compagnies afin de 

négocier des solutions favorables pour nos clients

COMPÉTENCES TECHNIQUES
•	 Connaissance des outils informatiques de base,  

tels que Windows et Microsoft Office
•	 Vous êtes à l’aise avec BRIO et les outils des compagnies

COMPÉTENCES ET EXPÉRIENCES SOUHAITÉES
•	 Vous disposez d’une première expérience professionnelle 

probante de minimum 3 ans. Vous disposez d’une connaissance 
préalable du monde de l’assurance

•	 Vous êtes rigoureux(se) et précis(e)
•	 Vous avez une excellente organisation dans votre travail
•	 Vous avez la capacité de travailler de manière autonome
•	 Votre expression est parfaite tant à l’écrit qu’à l’oral 
•	 Vous êtes résolument orienté(e) client
•	 Vous êtes polyvalent(e)
•	 Vous appréciez travailler en équipe et contribuez à un esprit 

d’équipe positif et dynamique
•	 Vous êtes en outre résistant(e) au stress
•	 Le néerlandais et/ou l’anglais sont un vrai plus

QUALITÉS PERSONNELLES ESPÉRÉES
•	 Pro-actif(ve) et sens du détail
•	 Multi-task et organisé(e)
•	 Sociable et contact social aisé
•	 Communication honnête et transparenteNOTRE OFFRE

•	 D’ intégrer une société d‘excellente réputation, en 
pleine croissance, soucieuse du développement de ses 
collaborateurs

•	 Une fonction vous permettant d’être en relation avec 
les compagnies d’assurance et les clients.

•	 Des opportunités de se former au monde de 
l’assurance et d’évoluer dans la fonction

•	 Un contrat à durée indéterminée, temps plein, 5 jours/
semaine (lundi – vendredi)

•	 Un package salarial compétitif (Assurance de groupe, 
abonnement gsm, ordinateur portable, Eco-chèque…)

•	 Un environnement de travail dynamique et convivial 
au centre de La Hulpe (accès à pied à une multitude 
de commerces, restaurants,…)

•	 Possibilité de télétravail et/ou Part Time 

OSEZ SAUTER LE PAS ET POSTULEZ  
DÈS AUJOURD’HUI !

Postulez dès aujourd’hui sur 
www.valdo-brokers.be/jobs

  
ou par email john@valdo-brokers.be


